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ENVIO DAS FOLHAS DE FERIAS POR FICHEIRO INFORMATICO

O que é?

E um sistema que permite criar e validar as folhas de remuneracdo dos seus
colaboradores de uma forma simples e pratica.

Vantagens:

O Simplifica e uniformiza a recolha das declaracées de remuneragdo e de outros
valores a segurar;

U Permite a correta identificacdo, mitigando eventuais problemas com verbas ndo
transferidas;

U Agiliza todo o processo de sinistro, resultando num processamento das
IndemnizacGes e reembolsos de despesas mais rapidos;

U Mais rapido o acerto no valor total a pagar.

A quem se destina:

Este sistema estd adaptado a todos os clientes:

1. Aos clientes que obtém o ficheiro automaticamente a partir do seu software de
gestdo de recursos humanos, poderao utilizar a aplicacdo para validar o ficheiro
e remeter para a Mudum Seguros;

2. Para os que tém por base o ficheiro enviado para a Seguranca Social;

3. Paraclientes que pretendem criar um novo ficheiro de raiz.

E obrigatdrio adotar este formato para envio de folhas de férias?

Sim. A Portaria 256/11, de 05/07, que aprova a nova apodlice uniforme de seguro
obrigatério de acidentes de trabalho, estabelece que o Tomador do Seguro deve
obrigatoriamente remeter a sua Seguradora a “cépia das declaracdes de remuneracdes

IU

do seu pessoal, remetidas a Seguranca Social”, em suporte digital.

O ficheiro da seguranca social nao pode ser aceite como folha de férias?

Nao. Existem campos necessarios para as Folhas de Férias que ndo estdao contemplados
no ficheiro da Seguranca Social (ex. codigo de profissdo do trabalhador, cddigo do
subsidio de refeicdo, etc.).
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Assim, e caso queira utilizar o seu ficheiro da Seguranca Social, deverd utilizar a
funcionalidade disponibilizada pela APS para transformar esse ficheiro numa Folha de
Férias, preenchendo os campos adicionais necessarios.

O nome do ficheiro obedece a uma estrutura propria?

Sim. O nome do ficheiro tem que ter 28 algarismos composto por:

Cddigo da Seguradora (4 algarismos) + N2 apélice (20 posicoes) + Data (MMAA) com extensdo .eur

(ex: 1134 + 00000000005000000001 +0108. eur)

T !
Data  Extens3odo

Cédigoda N2 de apdlice (10 zeros+n2 apdlice) (MMAA}  ficheiro

Companhia

Qual a periodicidade de envio das folhas de férias?

As folhas de férias devem ser enviadas mensalmente, no inicio de cada més, no maximo até ao
dia 15 de cada més, relativamente ao més anterior.

O que acontece se nao enviar as folhas de férias?

De acordo com o estipulado nas Condi¢cGes Gerais da sua apdlice, o ndo envio atempado das
Folhas de Férias implica, na data de renovagdo, um agravamento do prémio de 30%.

Para onde deve ser encaminhado a folha de férias?

As folhas de férias devem ser enviadas para a Mudum Seguros para o seguinte endereco de e-
mail folhas.ferias@mudum-sequros.pt
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GUIA DE UTILIZACAO:

Como criar/validar o ficheiro de Folhas de Férias normalizado:

Aceda ao site do Novo Banco, na pagina Seguro Acidentes de Trabalho Conta de
Outrem aceda ao link Envio de Folha de Férias;

Tesouraria

Financiamento Interacionalizagao Beneficios Colaboradores Sequros w Q & Iniciar Sessdo NBnetwork

Seguro Acidentes de Trabalho

Trabalhadores por Conta de Outrem

Pedir contacto

Seguro GNB Acidentes de Trabalho

Porque os acidentes acontecem

Com o Seguro GNB Acidentes de Trabalho - Trabalhadores Conta de Outrem, proteja-se de todas as obrigacdes decorrentes do acidente de

trabalho.

O Seguro GNB Aci

de Trabalho -

trabalho e no trajeto de e para o local de trabalho.

Conta de Outrem garante a protecao dos seus colaboradores durante todo o tempo de

Em caso de acidente, fica garantido o pagamento de todas as despesas com os tratamentos e reabilitagao, necessarias a recuperagao do
trabalhador, assim como as despesas decorrentes de situagdes de incapacidade temporaria ou permanente, e morte.

Fig. 1 —Site do Novo Banco

Folhas . Férias

para as seguradoras

Pagina inicial

Objetivos e vantagens | Ajuda

camegada ou da ficard

2 de férias” «.eurs para posterior envio (pelo prprio) & respeti

2 produgdo iescartegar para o competadar 4o utlzador.

Ficheiro paraa Seguradora

Griar ficheiro com base num ficheiro
da Seguranga Social

Criar novo ficheiro paraa

seguradora

Noticias

Nesta funcionalidade poder realizar as seguintes operagGes no ficheiro
S Abir;

© Validar,

© Consultar;

° Afterar,

© Criar ficheiro para a Seguradora com base em outro ficheiro

Serdo aceites as seguintes extensées: eur, txt

10-022017
19.09.2016
11042016
01-04-2016
07-012016

®

.

)

Ver todas.

Disponibilizada uma nova verso (2.0.6)
Disponibilizada uma nova versdo (2.0.5)
Disponibilizada uma nova versdo (2.0.4)
Disponibilizada uma nova verséo (2.0.3)

Disponibilizada uma nova verso (2.0.2)

do para

Fig. 2 — Aplicativo Folha de Férias
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Na pagina do aplicativo deve escolher a opg¢ao mais adequada as suas

necessidades:

e Ficheiro para a Seguradora — Para clientes que disponham de aplicacdes de

gestdo de Recursos Humanos que ja gerem ficheiros de Folhas de Férias.
Podera realizar as seguintes operagdes: abrir; validar; consultar; alterar e criar

um novo ficheiro para a Mudum Seguros com base noutro ficheiro.

e Criar ficheiro com base num ficheiro da Seguranca Social — Permite Criar um

ficheiro de Folhas de Férias

normalizado a partir do ficheiro que envia para a

Seguranca Social, bastando acrescentar a informacao adicional.

¢ Criar novo ficheiro para a seguradora — Permite criar um ficheiro de Folhas de

férias normalizado de raiz.

Selecione a funcionalidade

Folhas «. Férias
para as seguradoras

Pgina inicial

Objetivos e vantagens | Ajuda

Nentuma informagéa

Ficheiro para a Seguradora

Criar ficheiro com base num ficheiro
da Seguranca Social

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1 Pagina inicial
1
1
1
1
1
1
1
1
L

Criar novo ficheiro para a
Seguradora

Noticias

Nesta funcionalidade poderd realizar as seguintes operagées no ficheiro
© Abrir;
@ Validar,

© Consultar;

® Criar ficheiro para a Sequradora com base em outra ficheiro.

Serdo aceites as seguintes extensges: eur, txt

© 10.02:2017 Disponibilizada uma nova versio (2.0.6)
© 19.09-2016 Disponibilizada uma nova versio (2.0.5)
° 11042016 Disponibilizada uma nova verséo (2.0.4)
© 01042016 Disponibilizada uma nova versio (2.0.3)
© 07-01-2016 Disponibilizada uma nova verséo (2.0.2)

Ver todas...

issdo para Seguradi

Fig. 3— Aplicativo Folha de Ferias opcdo “Ficheiro para a Seguradora”
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FICHEIRO PARA A SEGURADORA

Para clientes que disponham de aplicacGes de gestdo de Recursos Humanos que ja
gerem ficheiros de Folhas de Férias.

o Selecione a funcionalidade “Ficheiro para a Seguradora” e em seguida clique
em “Abrir”;

, Ficheiro para a Seguradora “Abrir”
1 1
1 t
1 Ari 1
X Folhas . Férias
| para as seg uradoras Objetives & Vﬂm{geﬂﬁ | Ajuda
1
-
1
1
1 Pagina inicial
1
1
I Este sistema destina-s¢ excilsivamente & validagéo e produgéo de ficheiras de *Folhas de férias” «.eurs para posterior envia (pelo prério) & respetiva Sequradora. I
1 Menhums informagéo nele camegads ou produzids ficaré srmazenada em sistems, sendo utilizads unicamente pars a producéo do ficheiro & descarreger para o computador do utiliksdor.
1 1
1
1 Nesta funcionalidade podera realizar as seguintes operacdes no ficheiro: 1
Lt =-- Ficheiro para a Seguradora - 1
us
1
8 Validar; 1
Criar ficheiro com base num ficheiro ® Consultar; 1
da Seguranga Social 1
g g2 Alterar; 1
) o 8 Criar ficheiro para a Seguradora com base em outro ficheiro 1
Criar novo ficheiro para a 1
Seguradora Serdo aceites as seguintes extensdes: eur, txt
1
Noticias

Fig. 4 — Aplicativo Folha de Ferias opcdo “Ficheiro para o Seguradora”

Serd encaminhado para outra pagina onde tem a opgao “explorar” para carregar
o ficheiro (ver regras do nome do ficheiro pag. Seg.) * que foi gerado pela sua
aplicacdo de gestao de Recursos Humanos.

“Explorar”
Carregar o ficheiro

Folhas«Férias
para as seguradoras Objetvas o vantagens | Ajuda

Pagina inicial Abrir ficheiro de folhas de férias da Seguradora

Abrir ficheiro de folhas de férias da Seguradora

Este sistema destina-se exclusivamente & validagéo e produgdo de ficheiros de *Folhas de férias® « eurs para pasterior envio (pelo prprio) & respetiva Seguradors.

o nele cerreg em sistema, sendo do utilizador

Carregar ficheiro

Relatério de validagdo

Por favor escolha um ficheiro

2017 © Associagao Portuguesa de Seguradores

Fig. 5— “Abrir Ficheiro de folha de ferias da Sequradora”™
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e Ird surgir uma pagina com as opgoes Seguradora, onde devera selecionar Mudum
Seguros e indicar o numero da apdlice;

o De seguida devera validar a opcao “validar RO” para verificar a existéncia de
eventuais erros;

o Apos corregdo de eventuais erros, devera entdo “Finalizar/Exportar” e efetuar o
download do ficheiro para encaminhar para a Mudum Seguros através do email
disponivel para o efeito;

Campo “Seguradora” !Campo “N2 apdlice” Finalizar/ exportar

Folhas « Férias

para Obyethos o vantagens | Ajuda

Validar RO Voltar

k 1- Editar dados de identificagao dulﬁ\:heiru (RO) &
RO - identifica¢do do ficheiro 1

DATA REFERENCIA DO FICHEIRO @ 2021 09 1 NUMERO DE APOLICE

SEGURADORA Mudum Seguros

bl Finalizar/Exportar

2017 © Associagio Portuguesa de Seg

Fig. 6 — "Finalizar e exportar ficheiro”™

*Regras do nome do ficheiro

O nome do ficheiro tem que ter 28 algarismos composto pelo cédigo da Seguradora
(4 algarismos) + N2 apdlice (20 posi¢des) + Data (MMAA) com extensdo .eur

(ex: 1134 + 00000000005000000001 + 0108 . eur)
L T J L T J L T J \_'_l
Cédigo da N2 de apdlice (10 zeros+n?2 apdlice) Data  Extensdo do
Companhia

ficheiro
(MMAA)

V.02 09-2021 8
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CRIAR FICHEIRO COM BASE NUM FICHEIRO DA SEGURANCA SOCIAL

Permite criar um ficheiro de Folhas de Férias normalizado a partir do ficheiro que envia para a
Seguranca Social, bastando acrescentar a informacao adicional.

Selecione a funcionalidade “Criar ficheiro com base num ficheiro da Seguranca
Social ” clique em seguida em Abrir;

Criar ficheiro com base num ficheiro da

Seguranca Social “Abrir”

Folhas « Férias
para as seguradoras

Objetivos e vantagens | Ajuda

Pégina inicial

Pagina inicial

Ests sistem dissting-se exclusijaments 4 validago e producio oe ficheiros d *Folhas dé fékas® « eurs pars posterior envio (pelo proprio) & respetiva Sagursdors.

Nenhuma informegéo nele carregada ou produzida ficard ermezenads em sistems, sendo vtiibada unicamente para a producéo do fiche para do utilizador.
1
1
1
1
Ficheiro para a Seguradora |

Esta funcmnaldade permite criar um ficheiro com base num ficheiro da Seguranca Sacial.
_____ Criar ficheiro com base num ficheiro 1 i
da Seguranga Social E suportado o modelo RCA008, verséo 01

Serdo aceites as seguintes extensdes: eur, txt

1
1
. 1
Criar novo ficheiro para a 1
Seguradora \
-

Fig. 7— Aplicativo Folha de Férias opg¢ao “Criar ficheiro com base num ficheiro da Seguranga Social ”

Serd encaminhado para outra pagina (Fig.8) onde tem a opgdo de incluir outros
subsidios como o valor do Subsidio de refei¢do isento de Seg. Social (SR).

Selecionar caso pretenda acrescentar o L
P Campo onde devera indicar o SR

valor do Subsidio de refeicdo isento

Folhas . Férias
para as seguradoras

Objetivos e vantagens | Ajuda

Pégina inicial Abrir ficheiro de folnas de férias da Sequranca Social

Abrir ficheiro de folhas de férias da Seguranga Social

Ests sistema desting-s8 exclusivamants & validsGho & producio 0@ ficheiras d “Foihas 06 fEriss” « surs p!rs postsrior envio (pelo préprio) & respativa Seguradora.

Nenhuma informagéa nele carregads ou produzida ficars smazenada em sistema, sendo utiizada unicamehe para a producéo do ficheiro a descarregar para o competador do uilizador
1

Carregar ficheiro !

T

[#IDesejo que seja criado para cada pessoa (R2) distinta, um novo registo com Natureza ba remuneracdo,subsidios ou outros igual a "P".
}

SR - SUBSIDIO DE REFEIGAD NAO SUJEITO A SEGURANGA SOCIAL (VALOR MENSAL): L- - 0,00

Nenhuns feharosssacnades,

Relatério de validagdo

Por favor escolha um ficheiro

Fig. 8 — Carregar ficheiro

V.02 09-2021 9
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O valor do Subsidio de refeicdo isento de Seg. Social (SR) indicado, sera refletido

em todas as Pessoas.

De seguida devera escolher a opc¢do “explorar” para carregar o seu ficheiro* da

seguranca social.

Selecione “Explorar” para carregar
o ficheiro da Seg. social

Folhas « Férias
para as seguradoras

Pagina inicial Abrirficheira de folnas de férias da Seguranca Social

E 3 validagio e

Merhuma informagso nele camegad ou produzida ficars armazenads em sistema, sendo uflizads

Carregar ficheiro

Objetivos e vantagens | Ajuda

Abrir ficheiro de folhas de férias da Seguranga Social

“Follas o férias" « &urs para posterior nvio (pelo proprio) & respativa Saguradora.

2 descarreger,

do utilizador:

SR- SUBSIDIO DE REFEIGAO NAO SUJEITO A SEGURAHGA SOCIAL (VALOR MENSAL):

A — [E R m——

Desejo que seja criado para cada pessoa (R2) distinta, um novo registo com Natureza da remuneracdo, subsidios ou outros igual a "P".

0,00

Fig. 8 — Carregar ficheiro

Ird surgir uma pagina (Fig.9) para identificacdo do Ficheiro, com as opcdes
Seguradora, onde devera selecionar Mudum Seguros e indicar o nimero da
apolice. A data de referéncia do ficheiro é a do ficheiro da Seg. Social;

Folhas «Férias
para as seguradoras

Objetivos e vantagens | Ajuda

R0 - Identificagdo do ficheiro

h 1- Editar dados de identificagéo do ficheiro (R0) &

Validar RO Voltar

DATA REFERENCIA DO FICKEIRO @ 2007 05

SEGURADORA

NUMERQ DE APGLICE

Fig. 9 — RO —identificagdo do ficheiro

De seguida devera aparecer os dados pré preenchidos em R1 com os dados da
Empresa, clicando em editar segue para o R2- Remuneragdes do trabalhador ;

V.02 09-2021
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No R2 aparecem os dados que ja constam no mapa da Seguranca Social podendo
nesta fase alterar algum dado que for necessario utilizando o “Editar”, podendo
também adicionar pessoas ou rubricas de remuneragao utilizando “Adicionar”;

Adicionar Pessoas ou

I Dados da Empresa 1 ;
1 I Rubricas de remuneragao : Editar
1 1
1 1 '
|R1 - Identificagdo da entidade empregadora I
L= - . 1 .
NUMERO DE IDENTIFICACAO DA SEGURANG. ESTABELECIMENTO DA ENTIDADE 1
SOCIAL DA ENTIDADE EMPREGADORA p: 12345678900 EMPREGADORA 1 0000
. . DATA DA REFERENCIA DAS REMUNERAGOES, 1
NUMERO DE IDENTIFICAGAD FISCAL : 500000000 SURSIDIOS Ol OUTROS | 2017 05
1
RAZAO SOCIAL DA ENTIDADE EMPREGADORJ} Empresa ABCDF 1
1 1
1 1
1 1
R2- cbes do tr 1 1
i I
1 1 D
i 1 Edicdo Miiltipla
1 1
1 1
1 1
1 1
sel @ NISS 1 Nome Data Nasc Valor N°Dias  Naty
1 ! -
20010182675 1 Nome A 20-09-0012 250,00 00 r! ﬁ
1 b== =
1
20010182676 | Nome A 20-09-0012 5.000,00 220 P @ I
1
|
M 4 12de2 » M

Fig. 10 — identifica¢do da Entidade empregadora e remuneragdes do trabalhador

Seguindo para baixo em R3 — Registos totais, com os campos totais que servirdo
de validagdo aos valores considerados. Se estiverem corretos pode finalizar
fazendo “Validar R1”;

: Registos totais , Validar R1

1
1
R3 - Registos totais 1
. . 1

TOTAL DE REGISTOS R2 2 ;‘3;‘35? E REMUNERAGOES, SUBSIDIOS OU 1 5.250,00
1
TOTAL DE CONTR\BUI(}BES TAXA CONTRIBUTIVA 1
1
TOTAL DE REMUNERAGOES, SUBSIDIOS OU Natureza  #Registos  Total !
OUTROS (SEPARADOS POR NATUREZA) 1
P 1 5.000.00 1
R 1 250,00 1
1
- . 1
Nota® Todos os campos s8o de preenchimento obrigatério |
1
1
I

1 Validar R1 Voltar
b - - —

Fig. 11 — Registos totais

V.02 09-2021 1
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e Posteriormente devera validar RO — identificagdo do ficheiro;
I Validar RO

[ © nioneiro 1ol stuaizage com sucesso. )| 1

I o

. J - Cettar dacton de iaentifioasio 4o noheire (0 i
RO - Identifica¢do do ficheiro

DATA REFERENCIA DO FICHEIRO @ 2017 o1 NUMERO DE APOLICE 30000000000000000
SEGURADORA Mudum Seguros |
das preg:
e 2 - Editar registos de identificagio da entidade
P (R1) e Ses (R2)
o < 11de1 > »

Nota: Todos os campos séo de preenchimento obrigatério.

oo

Fig. 12 — Identificagdo do ficheiro

@ Por fim, devera entdo “Finalizar/Exportar” e efetuar o download do ficheiro, para
encaminhar para a Mudum Seguros através do email disponivel para o efeito ;

Finalizar/Exportar

P Nl Finaiizar/Exportar

Fig. 13 — Finalizar/Exportar

V.02 09-2021 12
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CRIAR NOVO FICHEIRO PARA A SEGURADORA

Permite criar um ficheiro de Folhas de férias normalizado de raiz.

0 Selecione a funcionalidade “Criar novo ficheiro para a Seguradora ” clique em
seguida em Criar;

Escolha a opgdo “Criar novo

. Criar Ficheiro
ficheiro para a seguradora”

Folhas« Férias
para as seguradoras

Objetivos & vantagens | Ajuda

Pagina inicial

Pagina inicial

Este sistema destins-se exclusivamente & validagéo & produgso de ficheiros de *Folhas delérias® o eurs para posterior envio (pelo proprio) & respetive Seguradors.
Menhuma informagéo nele caregada ou produzida ficard armazenada em sistems, sendo z#ﬂfzaua pars a producio do ficheiro & descarregar pars o do utilizador.

Ficheire para a Seguradora

Criar ficheire com base num ficheiro
da Seguranga Social Es

Criar novo ficheiro paraa
Seguradora
-

Fig. 14 — “Criar novo ficheiro para a sequradora”

a funcionalidade permite criar um novo ficheiro para a Sequradora.

rP————

e Na pagina seguinte (Fig. 15) escolha “Adicionar”, para indicar a data de referéncia
do Ficheiro, a Seguradora, onde devera selecionar a Mudum Seguros, e o n2 de
apolice;

Adicionar RO- Identificagdo do
ficheiro

ldentificagdo dos ficheiros

4 Data de Referéncia Nimero de apélice 1.- Editar registo de identificagéo do ficheira (R0) ‘

Néio existem identificacies de ficheiros.

| =

Fig. 15 — Adicionar RO - Identificagdo do ficheiro

V.02 09-2021 13
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Apods insercdo dos dados do campo “RO- Identificacdo do ficheiro”, devera clicar
em “Adicionar”, ficando disponivel o campo “R1- Identificacdo da entidade
empregadora”(Fig. 16);

Data referéncia Identificacdo da seguradora

1
1
do ficheiro 1 “Mudum Seguros”
1
1

N2 de apdlice

Adicionar o
campo R1

1
nﬂ - Editar dados de identificagéo do ficheiro (R0) u
RO - Identificagdo do ficheiro
t

DATA REFERENCIA DO FICHEIRO @ : NUIMERQ DE APOLICE

SEGURADORA.

Idemiﬂcagéo das entidades emgregador as

2 - Editar registos de identificagdo da entidade

NIF empregadora (R1) e Remuneragées (R2)

Néo existem entidades empregadoras.

Fig. 16 — “RO — Identificagdo do ficheiro

No campo “R1 - Identificacdo da entidade empregadora” (Fig. 17) devera inserir
os dados de identificacdo da empresa, NISS, NIF, Razdo Social da Empresa,
Estabelecimento e Data de referéncia das remuneracoes;

NISS da Empresa CAE da Empresa

Validar R1 Voltar

RO - ldentificagdo do ficheiro

DATA REFERENCIA DO FICHERO @ - NOMERO DE APOLICE

1
1
t
1
1
1
1
1
1
t
1
1
SEGURADORA. - 1
1
1
1
1
1

R1 - ldentificagdo da entidade empregadora

HUMERO DE IDENTIFICAGAO DA SEGURANGA
SOCIAL DA ENTIDADE EMPREGADORA

| ESTABELECIMENTO DA ENTIDADE
| EMPREGADORA

DATA DA REFERENCIA DAS REMUNERAGOES,

HUMERQ DE IDENTIFICACAQ FISCAL SUBSIDIOS OU OUTROS

RAZAO SOCIAL DA ENTIDADE EMPREGADORA

Fig. 17 — “R1 — Identificagdo da Entidade empregadora”
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0 ) mudum

Companhia de Seguros
GROUPE CREDIT AGRICOLE

Envio Folhas de férias
- Guia de Utilizagao -

Apds insercdo dos dados da empresa devera inserir os dados no campo “R2 —
Remuneracgdes do Trabalhador” clicando em Adicionar;

, Adicionar Remuneragées do
! Trabalhador

R2 - Remuneragdes do trabalhador

sel © NISS Home

Data Nasc Valor

N° Dias

Nat

Néo existem remuneragies de trabalhadores,

Fig. 18 — “Adicionar remuneragées do Trabalhador”
De seguida devera preencher os dados do trabalhador e respetiva remuneracao,

validando os dados no final (Fig. 19).
Devera repetir os passos 5 e 6 por cada Natureza de Remuneragao (Ver Fig. 20)*

e por cada Trabalhador;

Natureza da remuneragao
(ver fig. 20)

Edigdo das Remuneragdes do trabalhador (R2)

HUMERO DE IDENTIFICAGAD DA SEGURANGA SOCIAL *

NOME *

DATA DE NASCIMENTD *

DATA DA REFERENCIA DAS REMUNERAGOES, SUBSIDIOS OU
OUTROS *

VALOR DA REMUNERAGAO, SUBSIDIOS E OUTROS *

NATUREZA DA REMUNERAGAO,5UBSIDIOS 0U ouTROS @ *
DIAS DE TRABALHO *

PROFISSAQ (CONFORME CPP V2010)

Nota: O= campos com * s8o0 de preenchimento obrigatdrio.

(ie, 31-12-1982)

2017 1

validar R2 Cancelar

Fig. 19 — “edi¢do das remuneragdes do trabalhador”

Edigdo das Remuneragdes do trabalhador (R2)

NUMERQ DE \DENTIFICA(;AO DA SEGURANGA SOCIAL *

NOME *

DATA DE NASCIMENTO *

DATA DA REFERENCIA DAS REMUNERAGOES, SUBSIDIOS OU
OUTROS *

VALOR DA REMUNERAQRO‘ SUBSIDIOS E OUTROS *

NATUREZA DA REMUNERA(!‘AD‘SU BSiDIOS OU OUTROS 0 -

- Ajudas de Custe

Prémios, Bénus e outras prestagdes de cardcter mensal.

- Comissdes

Subsidios de férias

- Compensagées por cessagdo do contrato de trabalho

- Honorarios de prestagéia de servigos nas situagées de acumulagéo com [...)
- Subsidios de cardcter regular mensal

- Subsidios de Natal

- Prémios, Bénus e outras prestagées de cardcter ndo mensal

Remuneragdo base

Subsidios de refeicio

- Trabalho suplementar

Trabalhe nocturne

- Subsidios de cardcter reqular ndo mensal

Remuneragéies referentes a férias pagas e nio gozadas por cessagio (..)

- Diferencas de remuneragdes

— oM x4 w®mOVoZZITNOAD®E

Compensagio Remuneratéria do Contrato Intermitente

5R - Subsidios de refeicio néo sujeito a Seguranga Social

Fig. 20 — Natureza das remuneragdes
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Companhia de Seguros
GROUPE CREDIT AGRICOLE

Envio Folhas de férias
- Guia de Utilizagao -

Total de ContribuigGes

| Taxa contributiva

Validar R1

R3 - Registos totais

TOTAL DE REGISTOS R2 2

TOTAL DE CONTRIBUICOES

#Registos

TOTAL DE REMUNERAGOES, SUBSIDIOS OU
OUTROS

TAXA CONTRIBUTIVA

Total

TOTAL DE REMUNERAGOES, SUBSIDIOS OU Natureza
‘OUTROS (SEPARADOS POR NATUREZA)

P

R

Nota: Todos os campos 586 de preenchimento obrigstério.

Pl
4

23.000,00
1500,00

Voltar

Vvalidar R1

Fig. 21 — Registos totais”

e Caso pretenda efetuar alguma correcdo escolha a opgdo “Editar”;

1 Editar/Alterar dados

Validar RO

[ 0 ficheiro foi atualizada coln sucesso. ]

1
1
- =
1
1
. u 1- Editar dados de identificagéo do ﬁcl\ein:vI(ROJ u

RO - Ider do ficheiro 1

1
DATA REFERENCIA DO FICHEIRO @ 2017 01 [NUMERO DE APOLICE 0000000000000000

SEGURADORA. ‘ Mudum Seguros

NIF

2 - Editar rfgism de identificagao da entidade
(R1) e ses (R2)

201701

509357776

Nots: Todos os campos séo de preenchimento obrigatério.

Validar RO

Voltar

Fig. 22 — Validagdo

: Finalizar/Exportar

¥ Data de Referéncia

Nimero de apélice

1 - Editar registe de identificagdo do ficheire (R0)

T

201701

4

50000000000000000000

1detl b L

1
] coor Jl serove |
1

Fig. 23 — Finalizar / Exportar

Apos validacdo de “R2 — Remuneracgdes do Trabalhador”, deverd preencher no
“R3 — Registos Totais” os campos Total ContribuicGes e Taxa contributiva, e de
seguida “validar R1”;

Para validacao dos dados

De seguida devera validar RO e posteriormente escolher “Finalizar/Exportar” e
efetuar o download do ficheiro, para encaminhar para a Mudum Seguros através
do email disponivel para o efeito.
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